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ACCESSOSVOLGIMENTO SCRUTINI
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ACCESSO

Operazioni preliminari
da svolgere i giorni precedenti 

lo scrutinio

-SOLO PER IL COORDINATORE-
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ACCESSOPianificare la riunione

ITET MaggioliniSVOLGIMENTO SCRUTINI 4



ACCESSO
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Andare nella sezione Calendario

SVOLGIMENTO SCRUTINI

Cliccare su Nuova riunione
Pianifica riunione
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ACCESSO
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Assegnare un titolo

SVOLGIMENTO SCRUTINI

Assegnare la data e l’orario dello scrutinio

Selezionare il canale della riunione

UTILIZZARE QUELLO PRECEDENTEMENTE 
USATO PER I CONSIGLI DI CLASSE

CON I SOLI DOCENTI
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ACCESSO
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NON compilare i campi dei partecipanti
e dettagli riunione
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ACCESSO
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Cliccare su Invia
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ACCESSO
Il giorno degli scrutini

-PER TUTTI I DOCENTI-
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ACCESSO
Entrare in Teams

con il proprio account
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ACCESSO
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Andare nella sezione Team 

Cliccare sul gruppo Consiglio di classe docenti …
Quello utilizzato per il consiglio di classe …
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ACCESSO
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Posizionarsi sulla scheda Post del canale Generale

Attendere che compaia 
l’invito a partecipare
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ACCESSO
Il coordinatore 
avvia la riunione
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ACCESSO
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SOLO IL COORDINATORE

Cliccare su dettaglio riunione
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ACCESSO
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Cliccare su Partecipa

SOLO COORDINATORE
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ACCESSO

Ora gli altri docenti
possono partecipare

alla riunione
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ITET Maggiolini

Cliccare su Partecipa
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Cliccare su Partecipa ora
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ACCESSO

Il COORDINATORE
apre la pagina internet

del REGISTRO ELETTRONICO
MASTERCOM
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ACCESSO
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https://maggiolini-mi.registroelettronico.com/mastercom
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ACCESSO
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IL COORDINATORE CONDIVIDE LO SCHERMO 
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ACCESSO
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CLICCARE SU SCHERMO INTERO 

O SINGOLA FINESTRA
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ACCESSO
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PER TERMINARE 
LA CONDIVISIONE 

CLICCARE QUI

SVOLGIMENTO SCRUTINI 24



ACCESSO

Svolgere lo scrutinio
come fatto di consueto

in presenza
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ACCESSO

Il SEGRETARIO
apre la pagina internet

del REGISTRO ELETTRONICO
MASTERCOM
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ACCESSO

Redige il verbale
condividendo il proprio

schermo
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ACCESSO

Al termine delle operazioni
dello scrutinio,

ogni docente deve inviare 
al proprio coordinatore sul

Registro elettronico
il seguente messaggio :
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HO VISIONATO IL TABELLONE
E IL VERBALE
E LI APPROVO
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ACCESSO

Fare comunque sempre
riferimento alle indicazioni

delle circolari
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