
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ANNO SCOLASTICO 2018/2019 

 

COMPITI DEL SEGRETARIO DEL CONSIGLIO DI CLASSE  

 
 

 

Il segretario del C.d.C: 

 

 

 collabora con il coordinatore nella predisposizione dei dati informativi riguardanti la classe, 

richiesti dall’ordine del giorno delle riunioni; 

 

 durante le sedute del C.d.C. registra le informazioni e le dichiarazioni da inserire nel verbale; 

 

 procede alla stesura del verbale in forma compiuta e definitiva e lo sottopone all’approvazione 

del coordinatore. 
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