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Circ. N. 393 del 12/06/2020

 

A tutto il  Personale A.T.A.

 

 

Oggetto: ferie / festività soppresse – periodo estivo 2019-20

              Si comunica che il personale è tenuto a presentare richiesta ferie
/festività soppresse per il periodo estivo  entro e non oltre il 26 giugno 2020.

 

Si raccomanda a tutto il personale di curare, ognuno per la propria mansione, che non
si lascino lavori in sospeso e precisamente:

I collaboratori scolastici dovranno assicurare la pulizia del proprio reparto;1.
Gli assistenti amministrativi dovranno concludere i lavori, tenendo cura di2.
eventuali scadenze;
Gli assistenti tecnici assicureranno la manutenzione periodica dei propri3.
laboratori.

 

UNITA’ di personale che devono assicurare il servizio:

1 UNITA’ di Assistente Amministrativo in ufficio didattica;
1 UNITA’ di Assistente Amministrativa in ufficio amministrativa;
2 UNITA’ di Assistenti Tecnici, di cui uno d’ Informatico;
4 UNITA’ di Collaboratori Scolastici

 

 Si precisa quanto segue:

Tutto il personale ATA è tenuto a rientrare in servizio il 24 agosto ;
Durante la sospensione didattica tutto il personale ATA dovrà effettuare un turno
unico dalle ore 7.30 alle ore 14.42.
Il residuo ferie da usufruire entro Aprile 2021 è di 10gg (solo per il personale
di ruolo).

 

Il dirigente scolastico
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Daniela Lazzati


